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Değerli Kursiyer Adayımız;  
İSMMMO daima eğitime, eğitimin ve mesleki gelişimin sürekliliğine 

inanmış ve bu kapsamda meslek camiasının ihtiyaçlarını gidermek ve 
geleceğe hazırlamak amaçları ile eğitim faaliyet ve çalışmalarını birinci 
önceliği olarak belirlemiştir. 

Çalışma hayatında, gerek bağımsız olarak ofislerinde mesleklerini 
icra eden meslektaşlarımız, gerekse şirketlerimiz ve işletmelerimiz 
donanımlı ve iyi yetişmiş nitelikli çalışma arkadaşları bulmakta 
zorlanırken, aynı zamanda bu mesleğe gönül vermiş, kariyerini 
muhasebe alanında geliştirmeye karar vermiş olan kişiler de kendilerine 
katkı sağlayacak, mesleğin temel ve özellikle de uygulama alanlarında 
kendilerini yetiştirebilecekleri nitelikli ve detaylı bir eğitim programına 
ihtiyaç duymaktadırlar. 

Odamız, her iki taraf içinde elzem ve ciddi olan bu ihtiyacı 
gidermek, mesleki iş yapma kapasitesini artırarak geliştirmek ve 
geleceğin meslek mensubu adaylarını yetiştirmek üzere LUCA Programı 
eşliğinde Sertifikalı Uygulamalı Muhasebe Meslek Elemanı Yetiştirme 
Programı’nı (MUHEL) hazırlamıştır. 

Bu program, odamızın sürekli olarak eğitime verdiği önem ve 
destek kapsamında çalışma hayatında aranan, talep edilen mesleki 
olarak ihtiyaç duyulan nitelikli ve zengin içeriği ile uygulama 
temelli olarak sürekli mesleki gelişime açık, yeteneklerini artırma ve 
çeşitlendirme eğiliminde olan mesleki elemanlar yetiştirmek ve çalışma 
hayatına kazandırmak üzere titizlikle hazırlanmıştır. 

Programın katılımcılarına, iş dünyamıza ve tabi ki mesleğimize 
katkı sunacağına inanıyor, kurslarımıza katılacak adaylarımıza çalışma 
hayatında üstün başarılar diliyorum. 
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PROGRAMIN AMACI
Katılımcıların, muhasebe mesleğini icra ederken ihtiyaçları olan bilgi, donanım ve 
deneyime sahip olmalarını, mesleğin gerektirdiği iş ve işlemleri uygulayabilir duruma 
gelmelerini sağlamaktır. 
Muhel Eğitim Programı ile, temel muhasebe eğitimini almış ve mesleği kariyer hedefi 
olarak belirlemiş olan katılımcılarımızın;  

• Uygulamalı mesleki eğitim alarak muhasebe mesleğinin ihtiyaç duyulan temel, 
standart bilgi ve iş yapabilme kapasitelerinin artırılması,  

• Rekabetçi iş hayatında aranan nitelik ve becerilere sahip olarak, işverenlerin ihtiyacı 
olan asgari donanıma sahip olunması, 

• Gelecekte mesleği bağımsız olarak yapmayı hedefleyen meslektaş adaylarımızın 
özellikle uygulama alanındaki donanımlarını tamamlamaları, 

• Çözüm ve proje odaklı olarak düşünmelerinin ve takım çalışmalarına uyumlarının 
geliştirilmesi, 

• Çalışma hayatındaki olası risk ve fırsatları önceden görebilme becerisinin verilerek 
kursiyerlerin kendilerine ve /veya işletmelerine katma değer yaratmalarının 
sağlanması 

• Uygulama temelli olarak verilecek olan bu program ile iş yapabilme ve sürdürebilme 
kapasitelerinin üst düzeye çıkarılması, 

• Sürekli öğrenme ve gelişim alışkanlığının kazandırılarak muhasebe mesleğini 
değişime açık, kaliteli ve özgüvenli olarak icra etmeleri, 

Hedeflenmiştir. 
Yeterli Bilgi ve Donanıma Sahip Yeterli Bilgi ve Donanıma Sahip 

Olan Bir Meslek Uygulayıcısı Olan Bir Meslek Uygulayıcısı 
Olmak İster misiniz?Olmak İster misiniz?
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EĞİTİM PROGRAMLARININ KAZANIMLARI
• Eğitimler, konularında uzman donanımlı, aktif olarak iş yaşamının içinde yer alan 

mentör akademisyen ve/veya SMMM olan eğitmenlerimiz tarafından verilecektir.

• Bu eğitimle temel mesleki ve teorik eğitimlerini almış olan adayların iş yaşamlarında 
karşılaşabilecekleri iş ve işlemler bir plan dâhilinde ve iş yaşamındaki iş yapış şekilleri 
ile zamanlamaya uygun olarak kurgulanmış,  sınıf ortamında yüz yüze ve uygulamalı 
olarak LUCA Programı eşliğinde anlatılacaktır.

• Muhel Eğitim programını bitiren adaylara “Muhasebe Meslek Elemanı Yetiştirme 
Programı Sertifikası”verilerek bu sertifika ile nitelikli ve donanımlı olarak mesleğin 
temel yeterliliğine sahip oldukları ortaya konulmuş olacaktır.

• Eğitim Programına katılan ve eğitim programının gerekliliklerini tam olarak yerine 
getiren kişiler, aynı zamanda gelecekte meslek mensubu olabilmek için temel bir 
eğitimi de başarı ile tamamlamış olacaklardır. 

Mesleki Geliştirme Eğitimi Alırken Mesleki Geliştirme Eğitimi Alırken 
Aynı Zamanda LUCA Programını Aynı Zamanda LUCA Programını 

Öğrenmek İster misiniz? Öğrenmek İster misiniz? 
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LUCA PROGRAMI KULLANARAK VERİLECEK EĞİTİMİN İÇERİĞİ
Eğitim Başlıkları Eğitim Konuları

MUHASEBE 
UYGULAMALARI 

      •	 Dönem Başı, Dönem İçi İşlemleri ve Muhasebeleştirilmesi 
•	 Kasa Banka Çek ve Senet İşlemlerinin Muhasebeleştirilmesi 
•	 İthalat ve İhracat İşlemleri Dâhil Olmak Üzere Alış ve 

Satışların Muhasebeleştirilmesi 
•	 Sabit Kıymetlerin ( Duran Varlıklar) Muhasebeleştirilmesi 
•	 GV, KV Stopajları (MUHSGK) ile KDV, KDV Tevkifatı İşlemlerinin 

Muhasebeleştirilmesi ve İlgili Beyannamelerin Hazırlanıp Onaylanması 
Süreçleri Muhasebeleştirilmesi 

•	 Faiz, Kur Farkı ve Yabacı Para Cinsinden Temsil Edilen Diğer 
İşlem ve Kayıtların Yapılması 

•	 Damga Vergisi Hesaplamaları ve Muhasebeleştirilmesi
•	 Dönem Sonu İşlemleri ve Muhasebeleştirilmesi 
•	 Mizan ve Bilançoların Çıkarılması, Okunması, İncelenmesi ve Hatalarının 

Saptanarak Düzeltilmesi 
•	 Geçici Vergi ve Kurumlar Vergisi Beyannamelerinin Hazırlanarak 

Onaylanması Süreçleri 

İŞ HUKUKU VE SGK 
UYGULAMALARI

(55510 Sayılı SSGSS 
İle 4857 Sayılı İş 
Kanunu)

•	 Sosyal Güvenlik Uygulamaları 
ü	İşyeri Tescili Ve Dikkat Edilecek Hususlar, e -Tebligat
ü	İşe Giriş, İşten Ayrılış Ve Kodları 
ü	Aylık Prim Hizmet Bildirgesi Bildirimi,
ü	İşsizlik Maaşı 
ü	İş Görmezlik Uygulamaları 
ü	Eksik Gün Bildirimleri
ü	Sigorta Prim Teşvikleri 
ü	SGK İdari Para Cezaları Ve İndirimi 
ü	Yabancı İşçilerde Sigortalılık 
ü	 Bordro İşlemleri 

• İş Hukuku Uygulamaları 

ü	İş Hukuku’nda Temel Kavaramlar 
ü	İş Sözleşmeleri Türleri, Kurulumu, Feshi Ve Yapılan Hatalar 
ü	İş Güvencesi Kapsamı Ve İşe İade Uygulaması (Arabuluculuk 

Ve İkale Sözleşmeleri)
ü	İzinler (Yıllık Ücretli İzin, Mazeret izni, UBGT İzinleri, Ücretsiz İzin) 
ü	Ücret, Fazla Çalışma Ücretleri Ve UBGT Çalışma Ücretleri 
ü	İşçi Özlük Dosyaları 
ü	Çalışma Süreleri 
ü	Kıdem Ve İhbar Tazminatları Ve Hesaplamaları 
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LUCA PROGRAMI KULLANARAK VERİLECEK EĞİTİMİN İÇERİĞİ

TTK VE SİCİL 
(MERSİS) İŞLEM VE 
UYGULAMALARI 

•	 Anonim ve Limited Şirket Kuruluş İşlemleri ve Değişiklikleri (Adres 
değişikliği vb.) 

•	 Şube, Açılış-Kapanış, Merkez Nakil işlemleri  
•	 Ana Sözleşme Değişiklikleri,
•	 Sermaye Artırım ve Azaltımı İşlemleri,
•	 Yönetim Kurulu İstifa ve Atama İşlemleri, Şirket Temsil İşlemleri 
•	 İç Yönergeler Uygulamaları 
•	 Tek Pay Sahipliği ve Çoklu Pay Sahipliği Ve Değişikliği Bildirimleri
•	 Tasfiye İşlemleri (Giriş, dönüş, tasfiye sonu) 
•	 Mersis İşlemleri ve Süreçleri, Raporlar vb. 
•	 Genel Kurullar (İlanlı-ilansız),Tutanak Ve Hazirunlar İle Temsil İlzam 

Kararları 
•	 Mali Müşavir Raporları
•	 Şahsi Firma Kuruluşları 
•	 Mersis İşlemleri 
•	 Ve Diğer Ticaret Odası Uygulamaları

e -UYGULAMALAR 

•	 Luca Muhasebe Entegrasyon Uygulamaları 

ü	Açılış Kapanış Fişleri Oluşturma 
ü	Sabit Kıymet Kartları Oluşturma Ve Amortisman Hesaplamaları
ü	Pratik Fiş Girişi Uygulamaları  
ü	Yansıtma Ve Sonuç Hesapları Aktarımı 
ü	Excel Fatura Aktarımı 
ü	Dönem Aktarma İşlemleri 
ü	Alış Satış Faturaları Ve Banka İşlemlerinin Luca Programına 

Aktarımı 

•	 e- Belge Teori ve Uygulamaları 
ü	e-Arşiv Fatura,  e -Fatura ve e-İrsaliye Geçiş Hükümleri Ve 

Senaryoları 
ü	Diğer e Belgeler Geçiş Hükümleri 
ü	e-Arşiv Fatura ve e-Fatura Düzenleme Örnekleri 
ü	İptal ve İtiraz İşlemleri 

•	 e- Defter İşlemleri 
ü	e Defter Geçiş Hükümleri 
ü	e Defter Kayıtları Düzenleme Örneği 
ü	e Defter Berat Oluşturma Ve Gönderme İşlemleri 
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LUCA PROGRAMI KULLANARAK VERİLECEK EĞİTİMİN İÇERİĞİ

ÖRNEKLERLE 
BEYANNAME 
UYGULAMALARI

•	 KDV Beyannameleri (Sorumlu Sıfatı İle Verilenler Dahil)
•	 Aylık ve 3 Aylık Muhtasar Prim Hizmet Beyannameleri, 
•	 Geçici Vergi Beyannamesi, 
•	 Yıllık Gelir ve Kurumlar Vergisi Beyannameleri, 
•	 Geri Kazanım Katılım Payı Beyannamesi 
•	 BA-BS Bildirimleri

Hazırlanması ve Onaylanması 
EXCEL 
UYGULAMALARI Temel Excel Uygulamaları

MESLEKİ 
SORUMLULUK

3568 Sayılı Meslek Yasası Kapsamında Uyulması Gereken Zorunluluklar, 
Sorumluluklar, Mesleki Etik Değerler Vb.

EĞİTİME KİMLER KATILABİLİR?
•	 Mesleki Temel Eğitimini Almış Ancak Mesleki Uygulamalar Kapsamında Kendisini 

Geliştirmek İsteyen Adaylar 

Aranan ve Talep Edilen Bir Meslek Aranan ve Talep Edilen Bir Meslek 
Çalışanı Olmak İster misiniz?Çalışanı Olmak İster misiniz?
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EĞİTİM YERİ, TARİH ve SÜRELERİ

EĞİTİM YERİ ADRESLERİ
Avrupa Yakası - TESMER Beyoğlu Eğitim Birimi :
Kocatepe Mah. Şehit Muhtar Cad. Özerk İş Merkezi No: 17 Kat: 3 Beyoğlu

Eğitim Yeri 
Eğitim 
Günleri 

Eğitim  
Saatleri 

Eğitimin Başlangıç 
Tarihi 

Toplam Eğitim 
Süresi 

TESMER Beyoğlu 
Eğitim Birimi  

Cumartesi  
Pazar 

13.00 - 20.00 
10.00 - 18.00

09.03.2024 - 25.05.2024 123 saat 

** 2024/1. Dönem eğitimlerinde Avrupa yakasında bir sınıf açılacaktır.
** Katılımcılar eğitime şahsi bilgisayarları ile katılacaklardır.

EĞİTİM KADROSU
Konusunda Uzman Akademisyen ve/veya SMMM’lerden oluşmaktadır. 

Mesleki Kariyerinizde Emin Adımlarla İlerlemek, Mesleki Kariyerinizde Emin Adımlarla İlerlemek, 
Güncel Mesleki Bilgilere Sahip Olmak İster misiniz? Güncel Mesleki Bilgilere Sahip Olmak İster misiniz? 

Not: TESMER İstanbul Şubesi eğitim programını ve ders saatlerini değiştirme hakkını saklı tutar. 
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KESİN KAYIT TARİHLERİ:
23 Şubat 2024 - 28 Şubat 2024

ÖDEME VE KESİN KAYIT İŞLEMLERİ
Kesin kayıt için ekte yer alan kayıt başvuru formu doldurularak, ödeme işlemleri ile ilgili mail 
order formu ile birlikte egitim@ismmmo.org.tr adresine gönderilmesi gereklidir.

KREDİ KARTI İLE ÖDEME (ODADAN / 4 TAKSİT) 
• İş Bankası Maximum Card - Yapı Kredi World Card, Garanti Bankası Bonus Card
 KREDİ KARTI MAIL ORDER İLE ÖDEME (4 TAKSİT) 
• İş Bankası Maximum Card

KAYIT İŞLEMLERİ VE ÜCRET 
Eğitim Ücreti: 18.000.-TL (KDV Dahil) 

Ders programı hakkında detaylı bilgi için link:
https://mmo.ist/muhel

Not: Üye veya stajyerimiz olmayıp, programa katılmak isteyen adaylarımız kayıt formu 
ve kredi kartı mail order formuyla egitim@ismmmo.org.tr adresine mail yoluyla 
başvuruda bulunacaklardır.

https://mmo.ist/muhel
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Sertifikalı Uygulamalı Muhasebe Meslek Elemanı Yetiştirme Programı (Yüz Yüze) 
Başvuru ve Kayıt Formu 

 
 

Kurtuluş Cad. No:114     34375  Kurtuluş- Şişli/İSTANBUL Tel: (212) 315 84 00 Pbx  Faks: (212) 343 47 80  
E-posta : www.istabulsmmmodasi.org.tr;  eğitim@ismmmo.org.tr 

KAYIT KABUL ŞARTLARI (Tüm talepler yazılı olmak şartıyla); 
1. Eğitim başlama tarihi dahil kayıt sildirme ve ödeme iadesi işlemi mücbir sebepler haricinde yapılmayacaktır.  
2. Kurs ücret iptalinde, iptal tarihine kadar yapılan derslerin ücret kesintisi yapılır.  
3. Mücbir sebeple kayıt silme ve kurs ücretinin iadesi TESMER İstanbul Şb. Yönetim Kurulu’nun kararına istinaden yapılacaktır. 
4. Belirtilmeyen konulardaki tüm yetki TESMER İstanbul Şb. Yönetim Kurulu’na aittir. 
4.     TESMER İstanbul Şb., kurs programında değişiklik yapma hakkına sahiptir. 
5.     Bu eğitim, stajyerler için staj süresinden sayılmaz. 
6.     Online(senkron) yapılan eğitimlerin, eğitim sonrasında asenkron olarak videolarının izlenmesi mümkün değildir.  

Yukarıda dönemi, birimi ve zamanı belirtilen programa katılmak istediğimi, işbu kayıt kabul şartlarını okuduğumu, Kurumca belirtilen kurallara uyacağımı, uymadığım 
taktirde Kurumdan hiçbir talepte bulunmadan kaydımın silinmesini kabul, beyan ve taahhüt ederim. 

Kursiyerin 
Adı Soyadı: 
 
 

İmzası: Tarih: …../……./……. 

 

 

 
 
   

T.C. Kimlik No     
 

Kursiyer No          

Stajyer No  
(İSMMMO stajyeri için) 

 Doğum Tarihi :  
(gün-ay-yıl) 

Adı ve Soyadı                 
 

 

İş Yeri Adresi  
 
 
 

 
   

İkametgah Adresi  

  
e-mail adresi  

Telefon Numarası (iş)                                                             GSM No : 

 FATURA BİLGİLERİ  (işyeri adına düzenlenecek faturalar için e-fatura 
mükellefiyseniz lütfen alt satırda işaretleyiniz) 
 Fatura Düzenleme    Adıma Düzenlenecek      İşyeri Adına Düzenlenecek (e-fatura ◻◻/ e-fatura değil ◻◻) 

Fatura Adresi                                                                              
 

Ev    
 

      İşyeri  
 
 İşyeri Ünvanı  

 
 

İşyeri Adresi   

Vergi Dairesi                                                     Vergi Numarası 

                 

Kayıt Alan Kontrol Eden 
Ad, Soyad: 
 
İmza:                                   Tarih:…...../………../…………… 

Ad, Soyad: 
 
İmza:                                   Tarih:…...../………../……………. 
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SSeerrttiiffiikkaallıı  UUyygguullaammaallıı  MMuuhhaasseebbee  MMeesslleekk  EElleemmaannıı  YYeettiişşttiirrmmee  PPrrooggrraammıı  ((YYüüzz  YYüüzzee))  
KKrreeddii  KKaarrttıı  İİllee  ÖÖddeemmee  TTaalliimmaattıı  

Kurtuluş Caddesi No:114    34375 Kurtuluş-Şişli/İSTANBUL   Telefon: (0212) 315 84 00 pbx Faks: (0212) 291 94 68 
E-posta: egitim@ismmmo.org.tr             www.ismmmo.org.tr 

 
 

LÜTFEN BU FORMU BÜYÜK HARF VE TÜKENMEZ KALEMLE DOLDURUNUZ 
Üye No                  :  Tc Kimlik No:  

Adı, Soyadı            :  

İş Adresi                :  

 

Posta Kodu            :  

Şehir                      :  

İş Telefonu            :  

Cep Telefonu        :  

e-posta                  :  

Ev Adresi               :  

 

Posta Kodu            :  

Şehir                      :  

Ev Telefonu           :  
 

LÜTFEN BU BÖLÜMÜ KREDİ KARTINIZA BAKARAK DOLDURUNUZ 
Kart Üzerinde Yazan                  
Adı Soyadı             :  

Kredi Kartı No        :  

Son Kullanma Tarihi :                             /                           
Güvenlik No           :  

(Güvenlik No: Kredi kartınızın arka yüzünde bulunan, imza şeridi üzerindeki rakamların son 3 hanesidir.) 

Kredi Kartı Cinsi    :          
     Visa        Eurocard        Mastercard     (Aidatlar, vadelerinde tahsil edilecektir)    

           Kredi Kartı Banka Adı : ………………………………………………. 
 

Tesmer İstanbul Şb.’ne ait; Sertifikalı Uygulamalı Muhasebe Meslek Elemanı Yetiştirme  
Programı; tutarının yukarıda numarası yazılı kredi kartı hesabımdan tahsil edilmesini kabul ederim. 
 
 
 
 

Tarih                      :                /                   İmza  : 

          Not: İmzasız formlar geçersiz sayılacaktır. 
Kayıt Alan 

Ad ve Soyadı: 
 
İmza:                                                                                                                          Tarih:......./......./............. 
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